Kolegij: Ured i uredsko poslovanje
Studij: Primjena informacijske tehnologije u poslovaniju
ACCESS MASKE — Primjeri izrade, upute za video materijale

PRIMJER 1. GLAVNA MASKA

Izraditi masku koja ¢e sadrZavati podatke o ¢lanovima knjiznice. Navedeni podaci prikazani su na
trenutnoj maski te umetnutoj podmaski. Podaci su rasporedeni na radnoj povrsini kako je prikazano
na slici ispod.
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U nastavku ovih uputa biti ¢e opisan raspored objekata prema dijelovima radne povrSine maske u
konstrukcijskom pregledu.

1. Dodati podrucje — Zaglavlje i podnozje

U zaglavlju staviti Title — Podaci o ¢lanovima knjiznice. Staviti ispisivanje datuma i vremena (format
datuma i vremena je: Long Date/Long Time). Ispod toga staviti isprekidanu liniju. Iskljuciti podrucje
podnoZja.

2. Podrucje DETAIL

Preuzeti polja SifraClana, Ime, Prezime, SlikaClana i SkenPristupnice iz izvora — tablica Clanovi.
Preuzeta polja rasporediti kako je prikazano na slici.
Nacrtati dvije kartice — dvoklikom na podrucje kartice mogu se mijenjati njezine postavke.
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Prva kartica — Podaci o adresi
Preuzeti polja: Ulica, KucniBroj, Mjesto, Posta, Telefon, E-mail
Polje Ulica i Kucni broj staviti u isti red, labele obrisati, a tekst box preimenovati u Ulica i kuéni broj.

Oznaditi sve labele, postaviti $irinu na 3 Pro DE'I—I:}‘ Sheet X
cm, boju pozadine promijeniti na svjetlo selection type: Multiple selection

plavu. |E|

\Format| Data | Event | Gtheri All |

Oznaciti sve text boxove — od lijeve

Caption -
granice su udaljeni 11 cm (Left), a Sirina Visible Yes '
im je 4 cm (Width). Width 3cm

Height 0.556cm

Top

Left 7.795cm

Back Style Marmal

Back Color Text 2, Lighter 80%

Border Style Transparent

Text box Posta pretvoriti u combo box koji ¢e imati izbornik organiziran
u dva stupca. Prvi stupac ispisuje naziv mjesta, a drugi stupac broj poste | pjjesto Broj poite
odredenog mjesta. Izbornik ima i naslovni red: Mjesto, Broj poste Bjelovar 43000

Cakovec |40000
Karlovac 47000
Koprivnica | 43000
Krapina 43000
kriZevci 43260
Opatija 21410
Sesveta 10360

Sisak 44000
Varaidin 42000
Fabok 49210
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Property Sheet

Selection type: Combo Box

BrojPoste |Z|

\Format| Data | Event | Other | ANl |

Control Source

BrojPoste |I[£]

Default Value
Yalidation Rule
Yalidation Text

Enabled Yes
Locked Mo
Auto Expand Yes

Row Source Mijesto;Braj ante;BjeInvar;ciBUCIU;fa kovec40000; Karlovac47000: Koprivnica;43000; Kr
Row Source Type Walue List

Bound Column Z

Limit To List Yes

Allow Value List Edits Yes

List Items Edit Form

Inherit Value List Yes

Show Only Row Source Valug Mo

Input Mask 00000

Property Sheet X
Selection type: Combo Box
BrojPoste |Z|
|Fnrmat| Data | Event | Other | Al |
Mame BrojPoste P
Control Source BrojPoste EE] '|
Format REREREE e
Decimal Places Autao
Visible Yes
Datasheet Caption
Column Count 2
Column Widths
Column Heads Yes
List Rows 20
List Width Auto
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Druga kartica — Podaci o upisu

! Podaci o adresi | Podaci o upisu I

Datum upisa 8.10.2010. Da lije upisnina placena? [#]

REDOVMNA 12 L=
IZVANREDMA 13
IZVANREDMA 14
IZVANREDMA 15 ¥

Preuzeti polja DatumUpisa, SifraUpisnine, UpisninaPlacena.

Text box SifraUpisnine pretvori u List box. Postavke koje treba promijeniti za kreiranje ovakvog List
boxa su prikazane na sljedece 3 slike.

Property Sheet s
Selection type: List Box

Sifralpisnine |E|

\Format| Data | Event | Other | ANl |

Control Source sifrallpisnine ===
Row Source SELECT Upisnina.Vrstalpisnine, Upisnina.sifralpisnine FROM Upisnina;
Row Source Type Table/Cuery

Bound Column 2

Allow Value List Edits Yes

List Items Edit Form

Inherit Value List Yes

Show Only Row Source Valu: Mo
Default Value

Yalidation Rule

Yalidation Text

Enabled Yes
Locked Mo
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=3 Forml: Query Builder "

Upiznina

&
Sifralpisnine
Yrstalpisnine
Status

IznosUpisnine

Field: |\rstalUpisnine ™
Table: | Upisnina
Sort:
Show: [#] ] [
Criteria:
or:
Property Sheet
Selection type: List Box
Sifralpisnine |Z|
Format | pata | Event | Other | an |
Wisible Yes
Column Count 2
Column Widths
Column Heads Mo

3. Podrucje Podmaske

Nacrtati podrucje podmaske.

Labelu preimenovati u PODACI O POSUDBAMA.

U podrucje podmaske stavlja se Maska 2.
Property Sheet 2
Selection type: Subform/Subreport
Child30 v
|Furmat| Data I Event | D’ther| All
Mame Child30 P
Wisible ¥es W
Source Object |Maska 2 p
Link Master Fields sifraClana  [e]

Link Child Fields sifraClana
Width 16,265cm
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- i -
Master Fields: Child Fields:
[=] sifraClana Tnel]

Cancel

Jit

est...

Result: IShuw <50L Statement= for each record in <SQL Statement> using

i sifraClana

4. Akcijska tipka
Nacrtati akcijsku tipku. Naziv akcijske tipke je: Popis svih ¢lanova.

Ovdje ce se akcijska tipka samo nacrtati, a prilikom izrade objekata makro naredbi pokazat ¢e se kako
se navedenoj akcijskoj tipki dodjeljuje odredena aktivnost.
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PRIMJER 2. MASKA 2

-8| Maska2

X
Sifraclana (011111112
Inventarni braj [a1017681
Status -P
Datum ' 12.3.2013.
MNaslov |Understanding Privacy
Record: M 1 of 10 L Search

Podaci preuzeti iz tablice Posudba (SifraClana, InventarniBroj, Status, Datum) i tablice Knjiga (Naslov).

Prilikom preuzimanja polja iz druge tablice Access automatski traZi povezivanje. Povezno polje je
InventarniBroj iz obje tablice.

Oznaciti sve labele s i podesiti im zajednicke parametre.

Property Sheet L

Selection type: Multiple selection

iFnrmatI Data | Event I D’ther| All |

Caption -
Visible Yes I
Width 5,501cm
Height 0.556¢cm
Top !
Left 0.199cm
Back Style Mormal
Back Color #A4D5E2
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PRIMJER 3. MASKA 3

Ova maska predstavlja primjer kontinuirane maske.

U Zaglavlju su ruéno nacrtane labele te je dodan Title — POPIS CLANOVA. U podnofZju je koristena

T
[
H—

controla za umetanje hyperlinka “&2 j dodan link na www.foi.unizg.hr.

El Maskz 3
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POPIS CLANOVA |

L

|§-:F\'A CLANA | PREZIME | IME CLANA ||f~f::;;= UPISNINE | |";':-:3TA LPISNINE | |.JA'-\ LI JEUPISNINA PLACENA?
_¥ Detail
- || [sifraClana | Frezimzs Ime sifraugisnine VrsteUpisnine u

1
# Form Footer

- http:/ fwww.toi.unizg.hr
1

Izvor: Tablica Clanovi (SifraClana, Prezime, Ime, SifraUpisnine, UpisninaPlacena) i tablica Upisnina
(VrstaUpisnine). Povezno polje je SifraUpisnine.

Field List x
|-__-7, Show only fields in the current record source
Fields available for this view:
B Clanovi Edit Table
SifraClana
Ime
Prezime
Ulica
KucniBroj
BrojPoste
Mjesto
Telefon
Email
DatumUpisa
Sifrallpisnine
UpisninaPlacena
Slika
[=] SkenPristupnice
SkenPristupnice.FileData
SkenPristupnice.FileMame
SkenPristupnice.FileType
[El Upisnina Edit Table
Sifrallpisnine
Vrstalpisnine
Status

IznosUpisnine

8
Sveuciliste u Zagrebu, Fakultet organizacije i informatike



Kolegij: Ured i uredsko poslovanje
Studij: Primjena informacijske tehnologije u poslovaniju
ACCESS MASKE — Primjeri izrade, upute za video materijale

Obavezno postaviti da je maska Continuous Form i smanjiti podrucje Detail.

Property Sheet

Selection type: Form

Farm |E|

iFnrmat! Data | Event I Other I All |

! Record Source SELECT Clanovi.5ifraClana, ClanaviIme, Clanovi.Prezime, Clanovi.Sifralpisnine, CIanovi.UpisninamE
| Caption
| Pop Up Mo
| Modal No
! Default View Continuous Forms
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