Kolegij: Ured i uredsko poslovanje
Studij: Primjena informacijske tehnologije u poslovanju
ACCESS UPITI — Primjeri izrade, upute za video materijale

Upit: Primjer 1 — sortiranje podataka

Popis ¢lanova knjiznice — njihovih prezimena, imena, Sifre ¢lana i datuma upisa. Podaci su sortirani
prema prezimenu ¢lana (uzlazno) i prema datumu upisa (silazno).

| ﬂj Primjer 1

Clanovi

£

SifraClana

Ime

Prezime

Ulica

KucniBroj

BrojPoste

Mjesto

Telefon

Email

DatumUpisa

Sifralpisnine

UpisninaPlacena

Slika

=l SkenPristupnice

SkenPristupnice.FileData
SkenPristupnice.FileName
SkenPristupnice FileType

[«]
Field: | Prezime Elme :SifraCIana DatumUpisa
Table: | Clanovi | Clanovi | Clanovi Clanovi
Sort: | Ascending Descending
Show: = B @ @
Criteria:
or:

Upit: Primjer 2 — selekcija podataka

Popis knjiga koje se odnose na privatnost, izdane su poslije 2006. godine i pisane su na engleskom
jeziku (poslije se joS moZe postaviti da je pisana i engleskom ili na hrvatskom jeziku).

| = Primje 24
Inventami broj « Neslov +~  Godinaizdanja -~ Unwerzalna - | Jezik - | Fredmetnaodrednica -
i RFIN Handbnok - Applications, Technology, Seturity, and Privacy 2008, s.3. FNG RADIO FREKVENCIIF
A1017682 Securing Frivacy inthe Internat Age 2008, 004.056.5 ENG PRIVATNOST
| A1017681 Understanding Privacy 2008, 001.5. ENG PRIVATNOST
®
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Kolegij: Ured i uredsko poslovanje
Studij: Primjena informacijske tehnologije u poslovanju
ACCESS UPITI — Primjeri izrade, upute za video materijale

ﬂj Primjer 2

Knjiga

*

InventarniBroj
AutorlPrezime
AutorlIme
Autar2

Autor3

Editar

Maslav
Mijestolzdanja
Izdavac
Godinalzdanja
BrojStranica
Uvez

UDK

ISBN13

ISBEN10

lezik
MNapomena
PredmetnaOdredica

Field: | ANEINEE [« Naslov | Godinalzdanja UDK | Jezik | Fredmetna0dredica
Table: | Knjiga | Knjiga Knjiga Knjiga Knjiga Knjiga
Sart:
Show: 7] & ' & ¥ & =]
Criteria: Like "*privacy*” > 2006 "EMG”
ar

Upit: Primjer 3 — selekcija podataka — parametarski upit

PretraZivanje da li odredeni ¢lan postoji u bazi (prema njegovom prezimenu i imenu). Ispisati podatke
o prezimenu, imenu, datumu upisa, Sifri upisnine, pregled slike, Sifra ¢lana te da li je upisnina
placena.

ﬁ:‘ Primjer 3

Clanovi

5 =
SifraClana
Ime
Prezime
Ulica
KucniBroj
ErojPoste
Mjesto
Telefon
Email
DatumUpisa
Sifralpisnine
UpisninaPlacena
Slika
= SkenPristupnice -

Field: | Prezime Izllme Datumlpisa Sifralpisnine slika SifraClana UpisninaPlacena
Table: | Clanovi Clanavi | Clanovi Clanovi Clanovi | Clanovi Clanovi
Sort:

Show: | | | & [ | ] . [+] [+
Criteria: | [Upisi prezime ¢lana] [Upidi ime ¢lana)
or:
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Kolegij: Ured i uredsko poslovanje
Studij: Primjena informacijske tehnologije u poslovanju
ACCESS UPITI — Primjeri izrade, upute za video materijale

Upit: Primjer 4 - Izracun podataka

Upit ispisuje podatke o prvom autoru (skupno polje), Izdanju (skupno polje) i naslovu knjige

Knjiga
*
InventarniBraj
Autorl Prezime
Autorlime
Autord
Autor3
Editar
Maslov
Mjestolzdanja
Izdavac
Godinalzdanja
ErojStranica
Uvez
UDK
1SBN13
ISBN1D
Jezik
MNapomena
PredmetnaOdredica

4 [
Field: | Prvi autar: [Knjiga.Autorl Prezime]+~ “+[Knjiga.AutorlIme] El Izdanje: [Knjiga lzdavad+", ~+C5tri[Knjiga.Godinalzdanja]) Maslov
Table: Knjiga
Sort:
Show: | IEl &
Criteria:

Upit: Primjer 5 - Izracun podataka

Ispis podataka o ¢lanu —Sifra ¢lana; ¢lan (skupno polje — prezime, prvo slovo imena i tocka); trajanje
¢lanstva (nastaje tako da se od 2013 oduzme godina upisa (iz DatumaUpisa se izdvaja samo godina))
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Kolegij: Ured i uredsko poslovanje
Studij: Primjena informacijske tehnologije u poslovanju
ACCESS UPITI — Primjeri izrade, upute za video materijale

4 [

Clanovi

"S'rfraCIana

x*

Ime

Prezime

Ulica

KucniBraj

BrojPoste

Mjesto

Telefan

Email

DatumUpisa

Sifrallpisnine

UpisninaPlacena

Slika

SkenPristupnice
SkenPristupnice,FileData
SkenPristupnice.FileMame
SkenPristupnice.FileType

Field: | sifraClana

Table: | Clanavi | |

Saork:
show:
Criteria:
ar

i !
[ |

4
SveuciliSte u Zagrebu, Fakultet organizacije i informatike

E(flan: [Clanovi.Prezime] =" "= Left{[Clanovi.Ime];1]+"" iPeriod clanstva: 2013-DatePart({ yyyy":[Clanovi.DatumUpisa]) E[



Kolegij: Ured i uredsko poslovanje
Studij: Primjena informacijske tehnologije u poslovanju
ACCESS UPITI — Primjeri izrade, upute za video materijale

Upit: Primjer 6 - funkcija Total

Odrediti broj ¢lanova koji su iz odredenog mjesta.

Clanowi
&
SifraClana
Ime
Prezime
Ulica
KucniBroj
EraojPoste
Mjesto
Telefan
Emnail
Datumlpisa
Sifrallpisnine
UpisninaPlacena
Slika
= SkenPristupnice
SkenPristupnice.FileData
SkenPristupnice.FileMame
SkenPristupnice.FileType

4 [

Field: [=] Broj élanova: Mjesta |
Table: | Clanaovi
Total | Group By | Count
Sort: i |
Show: : : [
Criteria:
on

Broj tlanova -

! | KriZevci
: | Sesvete
! | Sisak
| Varaidin
_! Zabok
| Zagreb

W o W W
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Kolegij: Ured i uredsko poslovanje
Studij: Primjena informacijske tehnologije u poslovanju
ACCESS UPITI — Primjeri izrade, upute za video materijale

Upit: Primjer 7 - funkcija Totals
Najtanja knjiga u knjiznici.

e

Knjiga

&

InventarniBroj
AutorlPrezime
Autorlime
Autor2

Autors

Editor

Maslov
Mjestolzdanja
Izdavac
Godinalzdanja
Eroj5Stranica
Uvez

UDK

ISEM13

ISEM10

Jezik
Mapomena
PredmetnaCdredica

4 [

Field: | Minimalni broj stranica: BrojStranica E‘

Table: |Knjiga |

Total: | Min |

Sort: |
Show: ! ]
Criteria:
or:

Minimalni bmj_stranica -

Upit: Primjer 8 - funkcija Totals
Ispis prosjecnog dana posudbe knjige u knjiznici.

| =3 Primjer B"x\
Prosjecan broj dana posudbe -

4,75
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Kolegij: Ured i uredsko poslovanje
Studij: Primjena informacijske tehnologije u poslovanju
ACCESS UPITI — Primjeri izrade, upute za video materijale

|5 Primjer 8\
Pozudba
&
IDTransakcije
SifraClana
InventarniBroj
Status
Datum
[«] ]
Field: |Prosjecan broj dana posudbe: Avg(Datef)-[Datum]) Status
Table: Posudba
Total: |Expression | Where
Sort: |
Show: _ [
Criteria: L
or:

Upit: Primjer 9 — kombinacija podataka

Za one €lanove koji imaju posudenu knjigu ispisati njihova prezimena, imena, Sifru ¢lana, datum
posudbe i broj dana posudbe (razlika izmedu danasnjeg datuma i dana posudbe).

=3 Primjer 9
Prezime -  Ime - | Sifraclana -| Status - Datum - Brojdanaposudbe -
m Tanja 0011111112 P 12.3.2013. 26
| savie Tin 0012223828 P 6.4.2013. 31
| Novak Katarina 0014444776 P 1.4.2013. 36
i Anic Damir 0012224472 P 12.3.2013. 26
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Kolegij: Ured i uredsko poslovanje
Studij: Primjena informacijske tehnologije u poslovanju
ACCESS UPITI — Primjeri izrade, upute za video materijale

Clanovi

*

SifraClana
Ime \
Prezime

Ulica

KucniBraoj

ErojPoste

Mjesto

Telefon

Email

DatumUpisa
Sifralpisnine
UpisninaPlacena -

Posudba

*

b

IDTransakcije
SifraClana
InventarniBroj
Status

Datum

4 [

Field: | Prezime E!Ime ISifraCIana EStatus :Datum iBroj dana posudbe: Date(l-[Posudba.Datum]
Table: | Clanovi | Clanovi | Clanovi | Posudba | Posudba |
Sart: | | [ | |
show ! ! ! ! !
Criteria: mipe
ar

Upit: Primjer 10 — kombinacija podataka

Ispisati podatke o ¢lanovima (prezime i ime — skupno polje), da li je upisnina pla¢ena (izracunato polje
— ispis ,,Upisnina pla¢ena” ili ,,Upisnina nije pla¢ena®), datum upisa i podatke o vrsti i cijeni upisnine

(skupno polje)

A ric Damir

_' Longar Karolina
_|Hajdin Ksenija
_' Hudek Asja
| Movak Katarina
| SabatiTin
| Tomiti¢ Kristina
_' Mari¢ Vladimir
| ié Tanja
_ saviéTin
| Ko3i¢ Kristina
_' Mekovec Danijela
_ Sprem Martina
_! Ivkovic Danijel
_|Hajdinjak Marka
_! Plantak Mateja
| valenti¢ Maja
_! Pokos Antonija
| Kirini¢ Petra
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Upisnina
Upisnina placena
Upisnina placena
Upisnina placena
Upisnina placena
Upisnina placena
Upisnina placena
Upisnina placena
Upisnina placena
Upisnina placena
Upisnina placena
Upisnina placena
Upisnina placena
Upisnina platena
Upisnina placena
Upisnina placena
Upisnina placena
Upisnina placena
Upisnina placena
Upisnina placena

8

+ | Datum upisa

5.3.2010.
16.5.2010.
12.4.2010.

1.4.2012.

9.9.2011.
18.3.2010.
11.2.2010.
8.10.2010.
12.9.2011.
4.10.2010.
12.2.2010.

1.6.2012.
23.1.2010.
14.2.2012.
15.3.2010.
15.3.2010.
22.3.2010.
31.1.2010.
23.5.2011.

= |

Vrsta i cijena upisnine

STUDENT;&0
STUDENT;E0
STUDENT; B0
STUDENT;E0
STUDENT;E0
STUDENT; &0
STUDENT;E0
STUDENT; &0
STUDENT;E0
STUDENT; &0
STUDENT; B0
STUDENT;E0
STUDENT; B0
VANISKI SURADNIK;0
VANISKI SURADNIK;O
VANISKI SURADNIK;O
VANISKI SURADNIK;O

ZAPOSLENIK IZ CENTRA;O
ZAPOSLENIK IZ CENTRA;D



Kolegij: Ured i uredsko poslovanje
Studij: Primjena informacijske tehnologije u poslovanju
ACCESS UPITI — Primjeri izrade, upute za video materijale

|' =51 Primjer10

@

Field:
Table:
Sort:
Show:
Criteria:
or:

Upisnina

Clanowi

* *

| ¥

Sifralpisnine
VrstaUpisnine
Status
IznosUpisnine

SifraClana

Ime

Prezime

Ulica

KucniBraj

ErojPoste

Mjesto

Telefan

Email

DatumUpisa

Sifrallpisnine

UpisninPlacena

Slika

= SkenPristupnice

SkenPristupnice.FileData
SkenPristupnica.FileName -

Upisnina: If([Clanovi.UpisninaPlacenal=True; "Upisnina placena”; "Upisnina nije placena’) DatumUpisa Wrsta i cijena upisnine: [Upisnina.Status]+"; "= CStr{[Upisnina.lznosUpisnine]) IZ|
Clanovi

Upit: Primjer 11 — kombinacija podataka

Napraviti upit koji ¢e sadriavati polja Sifra ¢lana, Clan (spojeno polje), Inventarni broj knjige,
Prvi autor (spojeno polje), Status (da li se radi o posudbi ili rezervaciji) i Datum posudbe.
Polje Clan nastaje spajanjem prezimena i imena ¢lana. Polje Prvi autor nastaje spajanjem
prezimena prvog autora i prvog slova imena prvog autora (izmedu staviti znak zareza, a iza
prvog slova imena autora staviti tocku). U polju Status postavljen je kriterij: zanima nas samo
rezervacija knjiga. U polju Datum postavljen je kriterij: zanima nas rezervacija koja je
napravljena poslije 01. veljace 2013.

| primjer11

Sifraclana - Clan = | Inventarni broj - Prvi autor - Status - Datum -

Danijela Mekovec A1017682 Chander, A. R 14.2.2013.

0015555583 Martina §|::|rem A1017679 Ahson, 5. R 24.2.2013.
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Kolegij: Ured i uredsko poslovanje
Studij: Primjena informacijske tehnologije u poslovanju
ACCESS UPITI — Primjeri izrade, upute za video materijale

BrojPoste

1 Erimjer 11\
Clanovi Fosudba Knjiga
- i -
SifraClana :| IDTransakeije InventarriBro, I%|
Ine |i — SilaClang AulurlPresime
Prezime Invznzamisroj - Autorlime
Ulicz Status Autord
KueriBru Dalun Aulurd

Editor

Upit: Primjer 12-1 — kombinacija podataka i totals

Ukupan iznos upisnine naplaé¢en 2012 godine.

= Primjer 12-1

Ukupna upisnina naplacena 2012 godine -

60,00 kn

10

4 [
Field: |SifreClana | Clan: Ime]s ™" 1 [Prezime] InventarniBro | Prvi autor: [AuterdProzime] o7, 0 Left([Autorlime];1) =" El Status Datum
Taole: | Clarovi Posudia Fusucbia Pusudba
e | 1
Show: = = = | ® 7]
Criteria: "R ~#1,2,2013.&
on

Sveuciliste u Zagrebu, Fakultet organizacije i informatike



Kolegij: Ured i uredsko poslovanje
Studij: Primjena informacijske tehnologije u poslovanju
ACCESS UPITI — Primjeri izrade, upute za video materijale

| =F | Primjer 12-1"

Upisnina Clanaovi

% %

Sifraldpisnine SifraClana

Yrstallpisnine Ime

Status Prezime

IznosUpisnine WHica
KucniBroj
BrojPoste
Mjesto
Telefan
Email
DatumUpisa

Sifralpisnine
UpisninaPlacena
Slika
[F SkenPristupnice
SkenPristupnice.FileData
SkenPristupnice.FileMame
SkenPristupnice.FileType

[4]

Field: | Ukupna upisnina E} DatumUpisa

Table: |Upisnina Clanovi

Total: [Sum Where

Sort: |
Show: [ [
Criteria: Between #1.1.2012.# And #31.12.2012.#
or:

Upit: Primjer 12-2 — kombinacija podataka i totals

Broj ¢lanova prema odredenoj vrsti upisnine.

= Primjer 12-2,

Sifra upisnine = | Vrsta upisnine - Broj clanova -
REDOVNA 13
14 IEWVANREDMNA 4

15 IZVANREDNA 2
11
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Kolegij: Ured i uredsko poslovanje
Studij: Primjena informacijske tehnologije u poslovanju
ACCESS UPITI — Primjeri izrade, upute za video materijale

= Primjer 12-2

Clanowi Upisnina
% *
SifraClana Sifrallpisnine
Ime Vrstalpisnine
Prezime Status
Ulica IznasUpisnine
KucniBraj
BrojPoste
Mjesto
Telefan
Email
DatumUpisa

Sifralpisnine
UpisninaPlacena
Slika
= skenPristupnice
SkenPristupnice.FileData
SkenPristupnice.FileMame
SkenPristupnice.FileType

[4]

Field: | sifralpisnine Vrstallpisnine .Br::uj flanova: Vrstalpisnine E|

Table: | Clanovi | Upisnina | Upisnina

Total: | Group By Group By Count

Sort: '

Show: [}

Criteria:
ar:

Upit: Primjer 12-3 — kombinacija podataka i totals
Prvi ¢lan koji je upisan u bazu prema odredenoj vrsti upisnine.

| @ Frimjerl.!-B; \

Sifraupisnine - | Vrstaupisnine - | Prvi upisani élan -~

REDOVNA Ani¢ Damir

14 IZVANREDNA Ivkovié Danijel

15 IZVAMNREDNA Pokos Antonija
12
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Kolegij: Ured i uredsko poslovanje
Studij: Primjena informacijske tehnologije u poslovanju
ACCESS UPITI — Primjeri izrade, upute za video materijale

s 1 s 1

Clanovi Upisnina
Ed &
SifraClana Sifralpisnine
Ime Vrstallpisnine
Prezime Status
Ulica IznosUpisnine
KucniBroj
BrojPoste
Mjesto
Telefon
Email
DatumUpisa

Sifrallpisnine
UpisninaPlacena
Slika
= SkenPristupnice
SkenPristupnice.FileData
SkenPristupnice.FileMame
SkenPristupnice.FileType

4 [

Field: | Sifrallpisnine é‘u’rstaUpisnine anri upisani flan: [Clanovi.Prezime]+" "+[Clanovime]
Table: | Clanovi | Upisnina |
Total: | Group By | Group By | First E|
Sort: | |
Show: | |
Criteria:
ar

Upit: Primjer 13 — crosstab
Broj knjiga koje su izdane odredene godine prikazane prema jeziku na kojem su napisane

= Primjer 13,
Jezik - 2003 - 2004 -~ 2005 - 2008 - 2008 - 2009 B

vl 2 1 3 1

'HRV 1 1 1
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Kolegij: Ured i uredsko poslovanje
Studij: Primjena informacijske tehnologije u poslovanju
ACCESS UPITI — Primjeri izrade, upute za video materijale

=5 Primjer 13

Knjiga

*

InventarniBraoj
AutorlPrezime
Autorllme
Autord

Autors

Editor

Maslov
Mjestolzdanja
[zdavac
Godinalzdanja
BErojstranica
Uvez

LD

ISBMN13

ISBM1O

lezik
Mapomena
PredmetnaCdredica

Field: |Jezik | Godinalzdanja  Godinalzdanja
Table: |Knjiga Knjiga | Knjiga
Total: | Group By | Group By | Count [}
Crosstab: | Row Heading | Column Heading | Value
Sort:

Criteria:
or:

Upit: Primjer 14 — crosstab i kombinacija podataka

Ispis broja knjiga prema Sifri ¢lana, ¢lanu (skupno polje — prezime i ime ¢lana) i statusu (posudba,
rezervirano, slobodno).

14
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Kolegij: Ured i uredsko poslovanje

Studij: Primjena informacijske tehnologije u poslovanju

ACCESS UPITI — Primjeri izrade, upute za video materijale

3 Primjer 14\

Sifra ¢lana
10011111112
10012223828
10012224472
0012228688
10012228877
0014444033
10014444776
10014444584
| 0015555583

Clan

lvi¢ Tanja

Savic Tin

Anic Damir
Mekovec Danijela
Hudek Asja
Tomiéic Kristina
Movak Katarina
Kofic Kristina
Sprem Martina

5 g o
1 1
1
1
1
1

15

S
r ! o
Fosudba Clanovi
& L4
IDTransakcije SifraClana
SifraClana -—//_. Ime
InventarniBroj Prezime
Status Ulica
Datum KucniBroj
ErojPoste
Mjesto
Telefon
Email
DatumUpisa
Sifrallpisnine
UpisninaPlacena
Slika
= SkenPristupnice
SkenPristupnice.FileData
‘ 111111111
Field: |sifraClana Eﬁlan: [Clanavi.Prezime]+" “=[Clanovi.Ime] EE Status | sifraClana
Table: | Posudba | | Posudba | Clanovi
Total: | Group By iGrOUp By ?Group By | Count
Crosstab: | Row Heading ?F‘.nw Heading ECnIumn Heading ?‘Jalue
Sork:
Criteria:
orn
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Kolegij: Ured i uredsko poslovanje
Studij: Primjena informacijske tehnologije u poslovanju
ACCESS UPITI — Primjeri izrade, upute za video materijale

Upit: Primjer 15 — akcijski upit 1 — izrada tablice

Kreiranje sigurnosne pohrane tablice Clanovi pomocu akcijskog upita Make Table (svih polja osim
polja SkenPristupnice).

Make New Table

Table Name: FCIHK)\n-badu.pl
(@ Current Database

() Another Database:

File Mame: [

Clanovi

SifraClana

Ime

Prezime

Ulica

KueniBroj

BrojPoste

Mjesto

Telefon

Email

DatumUpisa

SifraUpisnine

UpisninaPlacena

= SkenPristupnice

SkenPristupnice.FileData
SkenPristupnice.FileName
SkenPristupnice.FileType

Field: |SifraClana Ime Prezime Ulica  KucniBroj BrojPoste Mjesto  Telefon Email [+ ] DatumUpisa SifraUpisnine | UpisninaPlacena  Slika

Table: |Clanovi  Clanovi Clanovi Clanovi Clanovi | Clanovi | Clanovi Clanovi Clanovi | Clanovi Clanovi Clanovi Clanovi
Sort:

showe [ U] | @ | @ | M| @M | @M | @M @ ®m | @ v
Criteria:

on

16
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Kolegij: Ured i uredsko poslovanje
Studij: Primjena informacijske tehnologije u poslovanju
ACCESS UPITI — Primjeri izrade, upute za video materijale

Upit: Primjer 16 — akcijski upit 2 — dodavanje podataka

Iz backupa tablice Clanovi, koja se zove Clanovi-backup, vratiti izgubljene podatke o ¢lanovima koji su
se upisali u 2012. godini (osim polja SkenPristupnice).

e ol

et o]
Table Name: |Elanay E]
'

(@) Current Database

Field: |SifraClana :]me :Prezime :Ulica :Kucniij ErojPoste Mjesto | Telefon :Emajl DatumUpisa SifraUpisnine UpisninaHa(ena: Slika |
Table: Clanovi-bal_ Clano\ri-b_ C!anavi-h_ Clanovi-ha_ Clanovi-bac Clanovi-back Clano\ri-b_ Clanovi-han_ Clanovi-t Clanovi-backup Clanovi-backs Clanovi-backup _Clanovi-hacku:
Sort:
Append To: |SifraClana | Ime Prezime | Ulica 'KucniBroj BrojPoste Mjesto Telefon | Email DatumUpisa SifraUpisnine UpisninaPlacena Slika
Criteria:

on

Upit: Primjer 17 — akcijski upit 3 —izmjena podataka

»Slavonska“ ulica u Zagrebu promijenila je naziv u ,Isto¢na“. Potrebno je izmijeniti sve zapise Ciji su
¢lanovi iz Slavonske ulice u Zagrebu i promijeniti naziv ulice u novi naziv.

Tablica: Clanovi

Field: | Ulica BrojPoste
Table: | Clanovi Clanovi
Update To: |“Istocna”
Criteria: | “Slavonska” “10000"
or:
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Kolegij: Ured i uredsko poslovanje
Studij: Primjena informacijske tehnologije u poslovanju
ACCESS UPITI — Primjeri izrade, upute za video materijale

Upit: Primjer 18 — akcijski upit 4 — brisanje podataka

Radi rasterecenja rada sustava i memorijskog prostora, briSu se sve evidencije o posudbama knjiga
koje su trenutno u knjiznici, a Cija se posudba izvrsila prije 1.1.2003.

Tablica: Posudba

Field: | Datum Status
Table: |Posudba Posudba
Delete: | Where Where
Criteria: | <#1.1.2003.# Not “P”
or.
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